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Allgemeines

Moodle ist eine zentrale Lernplattform, auf der fir die einzelnen Seminare geschlossene virtuelle
Bereiche erstellt werden kdonnen, die als Kurse bezeichnet werden. In den Kursen kénnen fiir die
Teilnehmenden Arbeitsunterlagen zur Verfligung gestellt, Kommunikationsmoglichkeiten wie Foren
geschaffen und verschiedene Aktivitaten wie Aufgaben oder Tests vorgesehen werden.

Log In
1. Rufen Sie https://academy.ars.at/ auf
2. Benutzername: E-Mail-Adresse
3. Passwort: Zugangsdaten des ARS Kundenportal

Passwort vergessen
1. aufden Link , Kennwort vergessen“ klicken
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Login fiir die ARS Online-Services

Ein Login fur die ganze ARS Welt

Kundenportal | Webshop | Moodle

E-Mail-Adresse

Passwort

> Mit Microsoft anmelden

Registrieren

Passwort vergessen? Anleitung Kundenportal

Mehr Informationen zu unseren ARS COnline-Service = ARS Akademies

2. Um das Kennwort zuriickzusetzen, bitte entweder den Anmeldenamen oder die E-Mail-
Adresse eintragen. Es wird eine Mitteilung an die hinterlegte E-Mail-Adresse verschickt.
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Passwort andern
1. Im Meni oben rechts die Profil-Einstellungen auswahlen

2. Unter, Nutzerkonto” den Link ,,Kennwort éndern” auswéahlen

NN B O v

Einstellungen

Nutzerkonto

3. Im Feld ,Aktuelles Kennwort” das zurzeit verwendete Passwort eintragen

4. Im Feld , Neues Kennwort” das gewlinschte Passwort eintragen und im Feld , Neues Kennwort
(noch einmal)” das neue Passwort wiederholen

5. ,Anderungen speichern“ auswihlen

Kennwort andern

Anmeldename

Aktuelles Kennwort (! ] ‘ ‘
Neues Kennwort ! ] ‘ ‘
Neues Kennwort (noch einmal) (1) ‘ ‘

I Anderungen speichern | Abbrechen

Pflichtfelder@
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Kurse bearbeiten

Kursabschnitte

Ein Kurs ist in Kursabschnitte gegliedert, die ARS Akademie verwendet das Kachelformat. In den
Kursabschnitten konnen Materialien hochgeladen und Aktivitdten angelegt werden.

H TEEE'E UE EE g - T}

Kurs

bekommen ausfuhriiche und praxisnahe Antworten

Gestaiten Sle den JourFixe mit: Senden Sie bis zu 5 Tage vor jedem Termin Inre Fragen und Wunschihemen ein

Ablauf:
- Vortrag 2u & aktuellen gen aus der Praxis
« Fragen & Probleme aus der Praxis kinnen an den Referenten gerichlet werden

Gesetziiche Enasse oder g machen ein Update Mit diesem Abo konnen Sie sich vier Mal janriich
Neuerungen und Aktuelies im Lohnsteuer-, Arbeits- und Sozlalversicherungsrecht holen. Sie konnen vor jedem Termin infe individuelien Fragen einsenden und

=
15.03.2023

f‘f,
e

=y
Y %

Kachel hinzufiigen

1. ,Bearbeiten”

8o Y [emms ]

2. ,Kachel hinzufiigen”

ARS Startseite Dashboard Meine Kurse

GESIAITeN die GeN JOUrrIXe MIT SeNuen e DIS ZU 9 1age VI JEUer eI INNe Frage
x

Ablauf:

v Allgemeines

Fragensammlung PV JourFi...

Vortrag zu Neuerungen & aktuellen Entwicklungen aus der Personalverrechnungs-F
Fragen & Probleme aus der Praxis konnen an den Referenten gerichtet werden

Themenschwerpunkte

Ihr Feedback

Prasentationsfolien

Langtexte

v h&ﬂ 15.03.2023 »

Kacheln verschieben
1. ,Bearbeiten”
2. 3 Punkte Symbol

3. Mit dem Doppelpfeil-Symbol + den Abschnitt mit der Maus an die gewtinschte Stelle ziehen
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v b @8 15032023 4

AUFGABE
Fragensammlung rd

Geoffnet: Mittwoch, 22. Februar 2023, 00:00

Geben Sie uns |hre Fragen bis 10 Marz 2023 bekannt, diese werden im Rahmen des JourFixe besprochen

Kacheln |6schen
1. ,Bearbeiten”
2. 3 Punkte Symbol

d

3. ,Kachel l6schen”

2
v j 44 15.032023 4

AUFGABE
Fragensam

Gedffnet: Mittwoch, 22. Februar 2023, 00:00

Geben Sie uns |hre Fragen bis 10. Marz 2023 bekannt, diese werden im Rahmen des JourFixe besprochen

Kachelh umbenennen
1. Stift anklicken

v h[f’ 15.03.2029 7 |

AUFGABE

Geaffnet: Mittwoch, 22, Februar 2023, 00-00

Gaben Sie uns Ihra Fragen bis 10. Marz 2023 bekannt, diese werden im Rahmen d

2. Kachel umbenennen
3. Enter

Abbrechen mit 'Esc’, bestatigen mit 'Enter’

B
v “C 15.03.2023
- ‘_.‘r
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Aktivitaten oder Materialien anlegen

Unterlagen

Eine Datei/Unterlage hochladen
1. Kursabschnitt/Kachel umbenennen
A) Anleitung siehe Kapitel ,, Kachel umbenennen”

Kachel 1 #

2. ,Aktivitdt oder Material anlegen”
3. ,Datei” auswahlen

Datei
w O

4. Name der Unterlage ausfiillen
5. ,Datei hinzufliigen”

0 Datei zu 'Kachel 1" hinzufigene
v Allgemeines

Name ) Recruiting!

Beschreibung 1 A B I |2 % & @ & WA o

) Beschreibung im Kurs zeigen @

Dateien auswahlen R Maximale Dateigroe: 10 MB

‘D‘I‘_‘J (=N
-

Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop)

,Datei hochladen”
,Datei auswdhlen”
,Datei hochladen”
»Speichern”

L X N

10. ,Bearbeiten” ausschalten
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Mehrere Dateien/Unterlagen hochladen
Mehrere Dateien kdnnen in einem Verzeichnis in kompakter Form zur Verfliigung gestellt werden. Ein
Verzeichnis kann beliebig viele Unterverzeichnisse und Dateien enthalten.

1. Dateien als zip speichern
A) Die gewilinschten Dateien markieren

-

[Jblame Anderungsdatum T Gralie
27.01.2022 09:32 Adobe Acrobat-D... 211KEB
B E B N 2ro202210:22 Adobe Acrobat-D... 628 KB
27.01.2022 10:21 Adobe Acrobat-D... 436 KB

27.01.2022 10:21 Adobe Acrobat-D... 44KB

I H n 27.01.2022 10:21 Adobe Acrobat-D... 258 KB

27.01.2022 10:21 Adobe Acrobat-D... 269 KB
B H B 27.01.2022 10:21 Adobe Acrobat-D... 1.124 KB
27.01.2022 10:21 Adobe Acrobat-D... 521 KB
B 280120220703 Adobe Acrobat-D... 750 KB
.., || ) 27.01.2022 07:12 Adobe Acrobat-D... 705 KB

B) Rechte Maustaste
C) ,Zum Archiv* hinzufigen

Offnen
@& Auf OneDrive verschieben
Ha Mit Microsoft Defender Gberpriifen...
= Freigabe

i i >
m Zum Archiv hinzufiaen..,

g4
2
g
Senden an >
D) Archivformat ,ZIP“ auswdahlen
E) ,OK“
B Archivname und Archivparameter einstellen 7 s

Allgemein  Erweitert Optionen Dateien Backup Zeit Kommentar

Archivname Suchen...

| 1. Termin 28, Janner 2022.zip [ |

Standardprofil Updatemodus

| Profile... | |Daheien hinzufiigen und ersetzen ~ |
Archivformat Archivierungsoptionen

(CRAR ORAR4 [Ipateien nach dem Archivieren léschen

[ selbstentpackendes Archiv erstellen

Komprimierungsmethode Solides Archiv erstellen

|Norma| b | Wiederherstellungsdaten hinzufigen
Wérterbuchgrée [] Teste archivierte Dateien

|32 B o | Archiv vor Verdnderung schiitzen

Volumengralie

| V||MB V| | Passwort festiegen... |

| oK i|Abbred’1en|| Hife |
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O Mame Anderur
I u 1. Termin 28, Janner 2022 I 07.02.20
L? i I ’ 27.01.20
[z 27.01.20
[z 27.01.20
¢ 27.01.20
¢ 27.01.20
¢ 27.01.20
lF 27.01 .20
Oder
2. Unterlagen bei der Speicherung als pdf verkleinern
J Musik
l Videos
2., Windows (C:)
== dok (\\arsfs2) (H v
Dateiname: s R bt v
Dateityp: 'VPDF v
Autoren: Markierungen: Markierung hinzufigen Titel: Folie 1
. | (@ Standard
Opnonen.- ‘ (Onlineveroffentlichu
[ Datei nach dem ng und Drucken)
Veroffentlichen 6ffnen O Minimale GroBe
(Onlineveroffentlichu
ng)
A Ordner ausblenden Tools v | Speichern Abbrechen
3. Im Moodle Kurs suchen
4. Kachel anklicken
5. ,Stift” anklicken
Test & -

Dashboard / Kurse / Test 20 / Testl.1 _

¢

Kachel 1

c Kachel 1 x

6. Beider Aktivitat/Material Verzeichnis ,,Unterlagen” auf das 3 Punkte Symbol klicken
7. ,Einstellungen bearbeiten”

v @ Kachel1s

VERZEICHNIS
Unterlagen &
o
+ Aktivitat oder Material anlegen @ Verbergen
O Rollen zuweisen
@ Loschen
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8. Die zip-Datei entweder mit ,Datei hinzufiigen” oder ,,Drag-and Drop” hochladen
v |nhalt
Dateien R Maximale Dateigréfe: 10 MB
‘ DD EEs
[ ]
Bewegen Sie Dateien in dieses Feld (Drag-and-drop),
9. ,Speichern und zum Kurs"
Link zu Online-Seminar hinzufligen
1. Gewinschten Kurs anklicken
2. ,Bearbeiten”
~ Bearbeiten
3. Kachel umbenennen
A) Anleitung siehe Kapitel ,, Kachel umbenennen”
4. ,Aktivitdt oder Material anlegen”
v @ Kachel 15
5. ,Link/URL“ auswahlen
Link/URL
w 0
6. Name des Links ausfillen
7. Kopierten Link einfligen
8. Speichern
Stand Juli 2024 Seite 10/29
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Aufgaben

Aufgabe hinzufiigen
Die Aktivitat ,Aufgabe” ermoglicht es Kursteilnehmenden, Loésungen zu Aufgaben abzugeben, die die
Vortragenden dann bewerten und Feedback dazu geben.

1. Gewinschten Kurs anklicken
2. ,Bearbeiten”

v Bearbeiten

3. |, Aktivitét oder Material anlegen”

v G Kachel 1 »

4. ,Aufgabe” auswahlen

Aufgabe

5. Name der Aufgabe einfligen

6. Im Feld ,Beschreibung” kann ein Text zur Hauslbung angegeben werden

7. Haken bei ,Beschreibung im Kurs zeigen“ setzen, wenn die Beschreibung auch im Kurs
angezeigt werden soll

v Allgemeines

Name der Aufgabe @ Ubung

Beschreibung 1 A B I = E % S @R ¢ ™3 pe

Bitte geben Sie die Ubung bis spatestens 01.02.2024 ab

Beschreibung im Kurs zeigen (2]

8. Verfiigbarkeit
Hier kann die Aufgabe ab einem gewissen Termin freigeschaltet werden und das
Falligkeitsdatum ausgewahlt werden
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v Verflugbarkeit

Abgabebeginn (2] B Aktivieren 92 % Januar s 2024 = 00 = 00 =
Falligkeitsdatum ©@ [ Aktivieren = s $ + s M
Letzte © M Aktivieren 16 % Januar s 2024 = 00 = 00 =
Abgabemaglichkeit
An Bewertung © @ Aktvieren 23 # Januar s 2024 % 00 & 00 %
erinnern

Feld Beschreibung

Falligkeitsdatum Teilnehmende kénnen auch nach diesem Datum Abgaben

einreichen, aber solche Einreichungen werden als
verspatet markiert.

Letzte Abgabemaoglichkeit Nach  der letzten  Abgabemoglichkeit  kdnnen
Teilnehmende keine Abgaben mehr einreichen und der
entsprechende Button wird nicht mehr angezeigt.

9. Abgabetypen

v Abgabetypen

Texteingabe online e 0 Dataabgabeo

Abgabetypen
Wortbegrenzung (2] ] Aktivieren
Abgabetyp Bedeutung
Texteingabe online Teilnehmende geben ihre Antwort direkt in Moodle ein. Es ist
moglich, eine Wortbegrenzung festzulegen.
Dateiabgabe Teilnehmende kénnen eine oder mehrere Dateien hochladen, in
jedem beliebigen Format, welche die Vortragenden 6ffnen
kdénnen.

10. Feedback-Typen
v Feedback-Typen

Feedback als Kommentar @ Anmerkungen im PDF@ O Offline-Bewertungstabelle
© [ Feedbackdateien @

Feedback-Typen

Inline-Kommentar (2] Nein #

Feedback-Typ

Bedeutung

Feedback als Kommentar

Fir jede abgegebene Losung konnen Feedback-
Kommentare erstellt werden

Anmerkungen im PDF

Vortragende konnen in hochgeladenen pdf Dateien
Anmerkungen direkt im Browser hinter-legen. Nach dem
Speichern wird diese Datei den Teilnehmenden zur
Verfligung gestellt.

Offline-Bewertungstabelle

Es kann eine Bewertungstabelle heruntergeladen
werden. In dieser Tabelle koénnen offline alle

Stand Juli 2024
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Bewertungen ausgefiillt werden. Die ausgefiillte Tabelle
wird danach wieder hochgeladen.

Feedbackdateien Das Feedback kann als Datei zur Verfigung gestellt
werden. Diese Dateien koénnen z.B. eine korrigierte
Version der Teilnehmerlésung, eine Musterlésung oder
eine Audiodatei sein.

Inline-Kommentar Der Abgabetext fir die Bewertung wird in das
Kommentarfeld kopiert.

11. Abgabeeinstellungen
A) Die Option , Abgabetaste muss gedriickt werden” bedeutet, dass die Teilnehmenden
eine Aufgabe zunachst als Entwurf hinterlegen und sie spater noch einmal
Uberarbeiten kdnnen. Erst durch die Bestatigung der Losung werden Kursleitende
aufgefordert diese zu bewerten.

v Abgabeeinstellungen

Abgabetaste muss @ Nein &
gedriickt werden

Erklarung zur (?) Nein #
Eigenstandigkeit

muss bestatigt

werden

L3

Zusatzliche Versuche @ Nie

12. Einstellungen fiir Gruppeneinreichungen
Hier kann eingestellt werden, dass die bereits eingestellten Gruppen die Aufgaben abgeben
kénnen. Somit erscheint bei der Abgabe, dass z.B. Gruppe 2 schon abgegeben hat, aber alle
Gbrigen 19 Gruppen noch nicht.

v Einstellungen fir Gruppeneinreichungen

Tellnehmer/innen (7] Nein #
geben in Gruppen ab

13. Systemnachrichten
Durch die Aktivierung von ,Mitteilung an bewertende Personen senden“ werden die
Vortragenden benachrichtigt, sobald Teilnehmende Aufgaben abgeben. Die Zustellung der
Benachrichtigung ist individuell einstellbar.

v Systemnachrichten

Mitteilungen an (2] Ja %
bewertende Perscnen
senden

Bewerter/innen ther @ *
verspatete Abgaben

von Lésungen

informieren

Standardeinstellung @ Ja =
fur "Teilnehmer/in
benachrichtigen”
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14. Bewertung
Hier kann festgelegt werden, wie viele Punkte fiir die Aufgabe vergeben werden.
A) Typ ,Punkt” auswahlen
B) Im Eingabefeld die Maximalpunkte eintragen

v Bewertung

Bewertung [2]
Typ | Punkt s
Maximalpunkte
100
Bewertunasmethode € Einfache direkte Bewertuna

15. Bei ,Weitere Einstellungen” kann ausgewahlt werden, ob die Aufgabe fiir die Teilnehmenden
sichtbar sein soll, oder nicht

v Weitere Einstellungen

Verfugbarkeit (2] Auf Kursseite anzeigen

Auf Kursseite anzeigen

ID-Nummer ) Auf der Kursseite verbergen
Sprache erzwingen Nicht festlegen %
Gruppenmodus (7] Keine Gruppen &

Voraussetzung fuar Gruppe/Gruppierung hinzufugen

16. ,Speichern und zum Kurs"
17. Kachel umbenennen
18. , Enter”

Abbrechen mit 'Esc’, bestatigen mit 'Enter’

. @ [m= |

AUFGABE
&

Gedoffnet: Dienstag, 9. Januar 2024, 00:00

Ergebnis:

Gedoffnet: Dienstag, 9. Januar 2024, 00:00

Bitte geben Sie die Ubung bis spatestens 01.02.2024 ab.

Stand Juli 2024 Seite 14/29



Aufgabe bewerten
1. Die Aufgaben-Aktivitat auf der Kursseite anklicken

-
Aufgabe
‘% Aufgabe

m Hausibung BZ Mathematik

Gedffnet: Dienstag, 9. Januar 2024, 00.00
Fillig: Samstag, 20 Januar 2024, 0851

2. den Link , Bewertung“ anklicken

Test 2.0 / Test 1.1 [ Aufgabe / Hauslibung BZ Mathematik

E Hausiibung BZ Mathematik

Aufgabe Einstellungen Erweiterte Bewertung Mehr v

Gedffnet: Dienstag, 9. Januar 2024, 00:00
Fiéllig: Samstag, 20. Januar 2024, 08:51

Laden Sie hier Ihre Aufgabe hoch!

Bewertungsiiberblick

3. die erste Aufgabe zur Bewertung wird angezeigt

4. das Feedback kann als Kommentar, als Datei oder mittels Bewertung abgegeben werden. Es
kann ausgewadhlt werden, ob die Person Uber die Bewertung benachrichtigt werden soll

[ g L a ¥ x G N OO0 ¥ &

AR

aiaderie

Anleitun | r. n

Inhalt

Aligemei
Login
Passwort vergessen,
Passwort dndern,

Kurse

Kursabschnitte.
Kachel hinzufgen.
Kacheln ieb
Kacheln i&schen

Kacheln umbenenner

aten oder ialien anlegen,

Unterlagen.

Eine Datei/Unterlage hachladen
Mehrere Dateien/L

No oo wowaEBraNNNR

1 hochladen.

Link zu Online-Seminar hinzuflgen...
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Nutzeriin wechseln v

Abgabe

. Zur Bewertung abgegeben

Nicht bewertet
Aufgabe wurde 10 Tage 23 Stunden vor dem Abgabeende abgegeben
kénnen die Lasung

ll Anleitung Moodle Vortragende. pdf

9. Januar 2024, 09:14

Bewertung

Nicht bewertet

Bewertung (max. 100) (7]
Aktuelle Bewerlung im Bewertungsbereich

Feedback als Kemmentar ®

1| A B|I |[iE E % %
BB M ke
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5. das Feedback kann auch direkt in der PDF-Datei gegeben werden

4 sctetvonzz B @ B ¢ L B ¥ & @\ OO ¥ 6 |2 X

ARS
Anleitung Moodle Vortragende

Inhalt

Symbol Bedeutung
Kommentare koénnen eingefligt und die
Kommentarfarbe kann ausgewahlt werden

Mit dem Pfeil kénnen die
Kommentare/Stempel bewegt und gel6scht
werden
Sehr gut D i - ;
Zur schnellen Bearbeitung hinzuflgen
Kommentar ldschen
b4 Verschiedene Stempelbilder kénnen

ausgewadhlt und eingefligt werden
Kommentare kdnnen ein- und ausgeklappt
werden
6. abschlieRend auf den Button ,,Anderungen speichern” klicken
Klickt man auf , Speichern und néichste anzeigen”, wird die Bewertung gespeichert und die
Bewertungsseite der nachsten Person in der Liste wird aufgerufen
7. Um eine Ubersicht aller abgegebenen Dateien zu erhalten, klickt man auf den Link ,Alle
Angeben anzeigen”

/ Haustibung BZ Mathematik
Hausibung BZ Mathematik

Aufgabe

Gedoffnet: Dienstag, 9. Januar 2024, 00:00
Fallig: Samstag, 20. Januar 2024, 08:51

Laden Sie hier Ihre Aufgabe hochl

Alle Abgaben anzeigen Bewerten

Einreichungen

Bewertungsvorgang  Auswahlen B

Vorname

Nachname

Feedback
/ Texteingabe als Anmerkungen
Auswahl Bearbeiten online Dateiabgabe Kommentar  im PDF Endbewertung

O Zur e Dienstag
Bewertung 9. Januar 9. Januar 2024, 09:14
abgegeben 2024
- 09:14
Mit Auswahl Abgabe sperren ¢ | Start
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8. Durch Klick auf den Button ,Alle Abgaben herunterladen”, kdnnen die Arbeiten lokal
gespeichert oder ausgedruckt werden. Das ist vor allem dann sinnvoll, wenn die Abgaben
umfangreich sind und man diese in Ruhe durchlesen mochte.

9. ,Bewertung” anklicken um mit der Bewertung zu starten

Einreichungen

Bewertungsvorgang

Vorname

Nachname
i
Auswahl Bearbeiten
Zur R Dienstag
Bewertung 9 Januar
abgegeben 2024
° 09:14
Mit Auswahl|

Abgegebene Aufgaben filtern

Alle Abgaben herunterladen

Texteingabe
online Dateiabgabe

Start

Nur abgegebenen Aufgaben werden angezeigt.

1. ,Optionen”
2. Filter”
3. ,Abgegeben”

it Auswahl ... Abgabe sperren
v Optionen
Aufgaben pro Seite 10 =
Filter Kein Filter

Nicht abgegeben
Entwurf

W“bgegeben

Beweriung notwendig
Gewahrte Verlangerung

9 Januar 2024, 0914

-

anzeigen @

Start

Abgaben in Verzeichnissen herunterladen @

Stand Juli 2024
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Ergebnis:

Einreichungen
Bewertungsvorgang  Auswahlen s
Vorname
Nachname
i
Auswahl

& Bewerten
Beweriung

abgegeben

Kommunikation mit einzelnen Teilnehmenden
Rickfragen zu den abgegebenen Aufgaben, kdnnen mittels einer Nachricht an einzelne Teilnehmende

gestellt werden.

1. Den Teilnehmenden anklicken

Einreichungen

Bewertungsvorgang | Auswahlen

Varname

Nachname

Auswahl Bearbeiten

= Bewerten
Bewertung
abgegeben

2. ,Mitteilung” anklicken

¢ Mitteilung

Mehr Details

Land
Osterreich

Zeitzone

Europe/Berlin

3. Nachricht schreiben

3 Marz 2022

Stand Juli 2024

Texteingabe
online Dateiabgabe
Dienstag ]
9 Januar
2024
0914

lelinehmer/innen

[ Zu Kontakten hinzufiigen

Datsiabgabe

Texteingabe
Bearbeiten online
Dienstag (L]
9. Januar
2024
09:14

9. Januar 2024, 09.14

9. Januar 2024, 09:14

ARS

Akademie
Feedback
als Anmerkungen
Kommentar im PDF Endbewertung

Anmerkungen
im PDF Endbewertung
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Empfangene Nachrichten
1. Symbol,Sprechblase” anklicken

.CL ~ Bearheiten .;:.::3

2. Nachricht anklicken

Jals '] v | Beareiten @

a
Suchen Q &
& Kontakte
» Favoriten (1)
» Gruppe (0)
¥ Personlich (3) [ ]
09:27]
Danke fir Ihre Nachricht! ®>
230623
u
7.02.23
| | [ ] ebe Teilnehmend.

Forum anlegen
Hier konnen sich die Teilnehmenden zu den verschiedenen Themenbereichen untereinander
austauschen und die Kursinhalten besprechen.

1. Gewinschten Kurs anklicken
2. Gewdlinschte Kachel anklicken

3. ,Bearbeiten” oder das Stiftsymbol anklicken
- o Y-

23.02.2024

h
“ 23.02.2024

4. ,Aktivitdt oder Material anlegen”
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Kurs

v Allgemeines #

ARS

Akademie

B 3022024 #

5. ,Forum“ auswahlen

Forum

w O

6. Im Feld ,Forumsname” den Namen z.B. , Teilnehmer*innen-Forum” eintragen

7. Im Feld ,Beschreibung” z.B. den Text ,Hier kdnnen Sie sich als Teilnehmer*innen zu den

verschiedenen Themenbereichen
besprechen.” einfligen

untereinander

austauschen und die Kursinhalten

8. Haken bei ,Beschreibung im Kurs anzeigen”
9. Forumsart wahlen
Art Beschreibung
Standardforum Teilnehmende konnen eine neue Diskussion
(Thema) zu starten
Diskussion zu einzelnem Thema Der/die Vortragende stellt eine Frage. Die

Teilnehmenden konnen auf diesen Beitrag nur
antworten. Sie kdnnen selbst kein neues Thema
beginnen. Dieser Typ ist nitzlich, wenn die
Diskussion fokussiert bleiben soll.

Frage-Antwort-Forum

Eignet sich am besten, wenn die Vortragenden
Antworten zu einer bestimmten Frage sammeln
wollen. Der/die Vortragende stellt eine Frage und
die Teilnehmenden schreiben ihre Antwort in einem
Antwortbeitrag. StandardmaRig missen
Teilnehmende erst einen eigenen Antwortbeitrag
verfassen, bevor sie die Antworten der anderen
sehen.

Standardforum
Anzeige

in blog-dhnlicher

Funktioniert wie ein Standardforum, der erste
Beitrag zu einem Diskussionsthema wird jedoch
komplett angezeigt (wie bei einem Blog), so dass
Teilnehmende den Beitrag lesen und per Klick auf
den entsprechenden Button darauf antworten
kdénnen.

Jeder kann genau ein

Diskussionsthema einrichten

Nachdem ein/e Teilnehmender einmal auf ,Ein
neues Diskussionsthema hinzufiigen” geklickt hat,

Stand Juli 2024
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verschwindet dieser Schalter und der/die
Teilnehmende kann nur noch auf Beitrdge anderer
Teilnehmender antworten.

Test 1.1

Kurs

& Forum zu '23.02.2024' hinzufligene

v Allgemeines

Forumsname 1] Teilnehmer*innen Forum

Beschreibung 1 A B T = E % S @B ¢ & 2 wp

Hier kénnen Sie sich als Teilnehmer'*innen untereinander zu den verschiedenen
Themenbereichen austauschen und die Kursinhalte besprechen

Beschreibung im Kurs zeigen @

Forumstyp (7] ‘ Standardforum s

10. Speichern

Getrennte Foren flir Gruppenarbeiten
Die Teilnehmenden werden in Gruppen aufgeteilt, damit sie nur eine ausgewahlte Aufgabe sehen und
sich in den jeweiligen Gruppen austauschen kénnen.

1. Gruppe im Kurs erstellen
A) Kurs anklicken
B) ,Teilnehmer/innen”
C) ,Gruppen”

Test 1.1

Teilnehmerfinnen

Eingeschriebene Nutzer/innen 3

Einschreibung
Eingeschriebene Nutzer/innen

Gruppen tzer/innen
Gruppen
Gruppierungen
Uberblick

Rechte A
Rechte
Weitere Nutzer/innen
Rechte prifen

D) Gruppe manuell erstellen
i. ,Gruppe anlegen”
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Test 1.1
Kurs Einstellungen Teilnehmer/innen Bewertungen Berichte Mehr v
Gruppen *

Test 1.1 Gruppen

Gruppen Mitglieder in:

Gruppe bearbeiten Nutzer/innen verwalten

Gruppe loschen
]

ii. Gruppenname eintragen

iii. Im Feld , Einschreibeschliissel” ,,Anklicken zur Texteingabe” auswahlen
v Allgemeines
Gruppenname ! ] Gruppe A
Gruppen-ID [7]
Beschreibung der Gruppe 1 A BT == 9 | S = @ 8 1
Einschreibeschlissel [7] Anklicken zur Texteingabe ra @

iv. »Anderungen speichern”
V. Gewtlinschte Gruppe anklicken
Vi. ,Nutzer/innen verwalten”
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Test 1.1
Teilnehmer/innen
Gruppen 3
Test 1.1 Gruppen
Gruppen Mitglieder in: Gruppe A (0)
Gruppe A Ul
Gruppe B (0)
Gruppe bearbeiten
vii.  Teilnehmenden auswahlen
viii. ,Hinzufligen”
Nutzer/innen verwalten: Gruppe A
Gruppenmitglieder Magliche Mitglieder
Keine Teilnehmerlin (3}
| « Hinzufiigen | )
Entfernen »
E) Gruppen automatisch anlegen
i.  Anleitung siehe Kapitel ,Gruppe im Kurs erstellen” Punkt 1.A-1.C
ii. ,Gruppe automatisch anlegen” anklicken
Test 1.1 Gruppen
GmpPEAFO)
Nutzerfinnen verwalten
Gruppe bearbeiten
Gruppe léschen
Gruppe anlegen
Gruppen automatisch anlegen
ii.  Allgemein
Feld Beschreibung
Namenschema @ Platzhalter fir Buchstaben z.B. Gruppe A,
Gruppe B, ...
# Platzhalter fiir Zahlen z.B. Gruppe 1, Gruppe 2,
Kriterien fiir automatisches Erstellen e Anzahl der Gruppen
o Mitglieder pro Gruppe
Anzahl von Gruppen oder Mitgliedern pro | Gewliinschte Anzahl eintragen
Gruppe
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Gruppen automatisch anlegen

v Allgemein
Namenschema 00 Gruppe @
Kriterien fur automatisches Anlegen Anzahl von Gruppen s

Anzahl von Gruppen oder Mitgliedern pro Gruppe 1] 2

Gruppenmitteilungen (2] Nein &

iv.  Gruppenmitglieder

Feld Beschreibung
Nutzer/innen in der Rolle auswihlen e Alle

e Teilnehmer/in
e Trainer/in
Mitglieder zuordnen o Zufillig

e Alphabetisch: Vornamen Nachnamen
e Alphabetisch: Nachnamen Vornamen

~ Gruppenmitglieder

Nutzer/innen mit der Rolle auswahlen Teilnehmerfin #

Mitglieder aus globaler Gruppe wahlen Alle #

Mitglieder aus der Gruppe wahlen Keine s

Mitglieder zuordnen Zufallig =

Letzte kleine Gruppe vermeiden
() Nutzerfinnen in Gruppen ignorieren

Nur aktive Einschreibungen einbeziechen @

V. Mit Klick auf ,Vorschau” erscheint die Ubersicht der Zuordnung zu den
Gruppen

> Gruppierung

Speichern Abbrechen

vi. »Speichern”
2. Forum hinzufiligen
A) Anleitung siehe Kapitel ,,Forum anlegen”
B) Im Feld ,Verfiigbarkeit” kann das Falligkeitsdatum, ab wann die Teilnehmenden auf
das Forum zugreifen kénnen, ausgewahlt werden

v Verfugbarkeit

Falligkeitsdatum © | @ hktivieren 15 # Januar $ 2024 % 12 & 02 %

Letzter Eingabetermin @ () Aktivieren s s & s ¢ B

C) Im Feld ,Voraussetzungen”
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i ,Voraussetzung hinzufiigen”

v Voraussetzungen

Voraussetzungen
Keine

ii. ,Gruppe” auswahlen

Voraussetzung hinzuftigen

Zugriff uber den Abschluss
einer anderen Aktivitat regeln

Zugriff Gber ein Datum und
die Uhrzeit steuern

Zugriff uber die erreichte
Bewertung steuern

Zugriff fur Mitglieder in einer
Gruppe erlauben

Zugriff uber ein Feld im
Nutzerprofil steuern

Uber Zugriffsregeln kénnen

Voraussetzungen logisch
verknupft werden

iii.  Gewdlnschte Gruppe auswadhlen

~ Voraussetzungen

Teilnehmer/in folgende Bedingung erfullen

@ Gruppe Auswahlen . * x

Auswahlen

Beliebige Gruppe)
Grup
ruppe B

iv.  Speichern

Voraussetzungen

Ergebnis:

[ Y N
“ 23.02.2024 y

Gruppe A

Fallig: Montag, 15. Januar 2024, 12:02

B  Nicht verfgbar, es sei denn: Sie sind in Gruppe A

3. Beitrag mit den verlinkten Unterlagen erstellen
A) Forum anklicken

[ Y
“ 23.02.2024

Fallig: Montag, 15. Januar 2024, 12:02

& Nicht verfigbar, es sei denn: Sie sind in Gruppe A

Stand Juli 2024
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B) ,Neues Thema hinzufiigen”

Gruppe A

Forum Einstellungen E

Fillig: Meontag, 15. Januar 2024, 12:02

T

C) Betreff ausfillen
D) Im Feld , Mitteilung” die Unterlagen verlinken

Fallig: Montag, 15. Januar 2024, 12:02

o

Mitelung 1A BT = E%S @8 ¢ @ e

Bitte schauen Sie sich dig Unterlageq an.

_ - e

Link anlegen X

Text zum Anzeigen

Unterlagen

URL eingeben

I https://share. ars.at/s/x2eXrA -

In neuem Fenster 6ffnen

E) ,Beitrag absenden”
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Test
Grundsatzlich sind zwei verschiedene Standardszenarien denkbar:

1. Ubungstests: sind zur Selbstiiberpriifung gedacht, kénnen beliebig oft wiederholt werden,
haben in der Regel keine Zeitbegrenzung, bei Bedarf kdnnen die richtigen Antworten angezeigt
werden

2. Prifungstests: fur richtige Prifungen - mit Zeitbegrenzung, nur ein Versuch, keine Anzeige der
richtigen Antworten

Test bewerten
1. Kurs auswahlen
2. Den Test anklicken

&

Prufung 09.05.2023

G Priifung 09.05.2023

Gedftnet: Dienstag, 9. Januar 2024, 14:00
Schliet: Dienstag, 16 Januar 2024, 1410

Fur den Multiple Choice Test haben Sie 10 Minuten Zeit

3. ,Ergebnisse”

Test2.0 / Test 1.1 / Priifung 09.05.2023 / Test

Test Einstellungen Fragen Fragensammlung Mehr v

Gedffnet: Dienstag, 9. Januar 2024, 14:00
Schliet: Dienstag, 16. Januar 2024, 14:10

Fir den Multiple Choice Test haben Sie 10 Minuten Zeit.

Zeitbegrenzung: 10 Minuten

Bewertungsmethode: Bester Versuch

Versuche: 1

“"

4. ,Bewertung
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Test

Ergebnisse

.

Bewertung
Antworten .
Statistik Versuche: 1

~ Was in Bericht einbezogen wird

5. ,Versuch lberprifen”

Tabellendaten herunteriaden als  Komma separierte Werle (.csv) & -

Vorname

O I Nachname Statu Begonnen ar Verbrauchte Zeit

a Z Beendet  15. Januar 2024 09:27 15. Januar 2024 09:32 4 Minuten 54 Sekunden
| ‘ Gesamtdurchschnitt | |

Markierte Versuche neu bewerten Ausgewshite Versuche |6schen

Gesamtzahl der Teilnehmer/innen, die einzelne Bewertungstufen erreicht haben
B Teinehmes/innen

6. ,Kommentieren oder Punkte Uberschreiben”

Begonnenam Moniag, 15. Januar 2024, 09:27
Status  Beendet
Beendetam Moniag, 15. Januar 2024, 09:32
Verbrauchte Zeit 4 hinuten 54 Sekunden
Punkte 1.00/1.00
Bewertung 10,00 von 10,00 (100%)

Frage 1 Wie Neilt die Hauptstaat von Ostemeicn?
Fuchag

Encichie 1. Wien

Funide 1 0% van

rew 2. Linz

¥ Fro

-

Die Antwort kst richtig
Die richiige Antwort ist: Wien

Kommentieren oder Punkie Dberschreiben |

Antworten-Rackblick

7. Zum Kommentar- und Punktefeld hinunterscrollen
8. Kommentar eingeben oder Punkte dndern
9. ,Speichern”

Frage 1
Richtig
Eneichte Punkie 1,00 von 1,00

¥ Frage markieren

‘Wie heilt die Hauptstadt von Osterreich?

1. Wien
2. Linz
3. Rom

Die Antwort ist richtig.
Die richtige Antwort ist: Wien

Kommentar

i
dD
&2

1 A B I i
QW Y ™ e

wvon 1,00
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10. ,,Uberpriifung beenden

Status Punkte

Unvolistandig

Richtig 1,00

Uberprifung beenden

Angelegte Aktivitaten und Materialen bearbeiten
1. ,Bearbeiten”

2. ,3 Punkte Symbol“
3. Einstellungen bearbeiten”

v @ Ubung s

AUFGABE E
Ubung &
I £# Einstellungen bearbeiten I

4+ Verschieben

Gedffnet: Dienstag, 9. Januar 2024, 00:00
@ \erbergen

Bitte geben Sie die Ubung bis spatestens 01.02.2024 ab.
© Rollen zuweisen

W@ Léschen

‘ + Aktivitat oder Material anleaen
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